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劳动关系学院学生返校工作预案

为切实保障学生平安返校和校园的安全稳定，保证学生

返校当日和开学之后各项工作的有序进行，根据《山东管理

学院 2020 年春季学期疫开学工作方案》《山东管理学院 2020

届毕业生返校方案》等文件精神，始终坚持把师生生命安全

和身体健康放在第一位，结合劳动关系学院实际，特制订此

工作预案。

一、总体目标

坚决落实山东管理学院关于做好疫情防控工作的各项

决策部署，坚定不移把疫情防控工作落地落实落细，全盘考

虑、统筹安排、精准指导各岗位做好疫情防控工作，确保在

学生返校报到的重要时间节点上，保障学生平安返校，教学

平稳运行，维护学院正常秩序和校园稳定，各项工作安全有序

进行。

二、组织领导

成立劳动关系学院新型冠状病毒疫情防控期间学生返校

工作领导小组，全面负责学生返校期间疫情的预防、管控、科

普宣传、监管协调、疫情掌控及按时报告、应急处置等工作。

组长为学院疫情防控工作第一责任人，负责学院疫情防控

全面管理与监控工作；副组长负责新型冠状病毒感染肺炎防控

组 长：姜学波、耿艳丽

副组长：苏康、李善乐

成 员：安娜、王奎、房亚玥、赵伟、胡妙、姜惠凤、

徐小萌、王婷婷、张教会
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具体工作的指导与督查；小组成员负责新型冠状病毒感染肺炎

疫情防控具体措施的落实。下设日常防控、学生管理、教学

管理、就业指导、防控保障等专项工作组。

三、专项工作组职责

日常防控小组负责严格执行校园封闭式管理，落实三证进

校园制度、体温检测出入制度、一日三检制度、请假销假制度。

强化师生和有关人员管控，做到全覆盖、无遗漏。组织全体返

校师生员工进行疫情防控防护知识培训和演练。严格控制人

流，降低人员聚集风险。对出现发热、咳嗽等症状的师生，第

一时间采取应急处置措施。负责疫情精准信息报送，学生返校

后，建立健康监测制度，学院组织辅导员就学生每日身体健

康情况、外出等情况进行报告。

负责人：安娜 成员：房亚玥、胡妙

学生管理小组负责落实学生返校“一人一策”制度。制

定学生返校计划，分批错峰返校，要求学生严格按照规定时

间返校，负责组织好学生上好“开学第一课”。辅导员作为

学生管理工作的首要负责人，全面做好学生返校期间的各项

工作，加强宿舍管理，做好通风消毒，采取“人盯人”的方

式做好返校学生的管理服务，做到学生返校“一人一策”，

严格控制返校学生的集聚性活动，鼓励开展多种形式的网络

教育课程或线上展示交流活动。建立缺课登记追踪制度，学

院组织辅导员落实每日学生缺课登记，查明学生缺课原因，

及时汇总上报相关学生管理部门。做好健康教育工作，动员

学生积极配合学校做好各项防控措施，辅导员要教育学生注
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意个人卫生，适时适地佩戴口罩。学工办做好学生返校的学

生管理工作预案，加强对学生的思想引导、生活关心、心理

疏导和学业指导，体现学院人文关怀。

就业指导小组负责对学院毕业年级学生搭建就业平台，

开展网上就业服务，拓宽就业渠道，优化就业服务，引导用

人单位与毕业生调整面试签约流程，开展视频面试招聘，实

现线上供需对接。密切掌握毕业生思想动态，帮助毕业生解

决思想问题和实际困难。主动对接重点用人单位，搭建“线

上一站式招聘平台”，按类别提供精准就业服务。

负责人：苏康 成员：王奎、姜惠凤、徐小萌、张教会

防控保障小组负责规划部署学院防疫物资，做好疫情防

负责人:李善乐

袁航、刘然、赵强、刘绍林、郭若川

 成员：赵伟、王婷婷、陈俊洁、袁征、

负责人：苏康  成员：姜惠凤、徐小萌、张教会

教学管理小组负责统筹协调毕业生毕业论文答辩、毕业

资格审核、毕业生补考、毕业生缓考、毕业实习等毕业环节

相关工作；对非毕业年级学生做好线上教学与开学后教学工

作有效衔接，开展学情评估检测，精准掌握学生居家学习情

况，有针对性地制定教学计划，调整教学方案，对暂时不能

开学返校的学生，对其他学段、年级的学生，根据学校教务

处的相关要求，教师继续开展线上教育教学，并做好居家学

习指导，并根据教务处要求，做好期末考试工作。教学秘书

做好学生返校的教学管理工作预案，加强学生的教学管理工

作，确保教学平稳运行，维护学院正常教学秩序。
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疫物资储备，根据学校安排，提前储备防疫所需口罩、消毒

剂、洗手卫生用品、体温计等物资，为开学后防疫工作做好

充分物资储备，确保各项工作更扎实、更有效。

（二）严格工作要求，严肃工作纪律，细化工作方案。

精心组织实施，确保人员到位，狠抓工作落实。辅导员要严

格执行 24 小时值班制度，保持 24 小时通讯畅通，要进一步

严肃工作纪律和校规校纪，尤其是党员干部在疫情防控中要

履职尽责。

（三）加强学生教育、从严管理。加强法纪安全和校纪

校规教育。学院提前告知并引导学生严格遵守开学报到期间

的各项规定，不得扰乱正常开学秩序。对违反校纪校规者严

格按照校纪校规处理。各方齐抓共管，共同努力，守护好校

园的安全与宁静，确保学生返校工作任务圆满完成。

负责人：安娜 成员：房亚玥、胡妙

四、工作要求

（一）提高政治站位，强化责任意识。把确保学生平安

返校，保障校园教学生活秩序当作当前头等最重要的工作来

抓，强化责任意识，及时掌握有关信息，做到早发现早处置，

不瞒报不漏报。学院主要负责人要在岗在位，靠前指挥，坚

守一线，切实履行好本单位防疫工作第一责任人的责任。


